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Taakomschrijving Assistent Inzamelingen

	Werkwijze:

Wij organiseren ongeveer eens per 2 weken ergens in de Haarlemmermeer bij supermarkten inzamelingen van houdbaar voedsel en geld ten behoeve van voedselpakketten voor noodlijdende gezinnen. 

Bij de ingang van de supermarkt worden lijstjes aan de klanten uitgereikt met het verzoek iets extra's voor de Voedselbank te kopen. Aan de kassa wordt dat dan ingeleverd en door de inzamelaars voor vervoer ingepakt. Er wordt daarnaast gecollecteerd. 

Supermarkten zetten bij voorkeur een tafel met de benodigde artikelen bij elkaar in de winkel en vullen de voorraad gedurende de dag aan. Het is aan te bevelen van te voren met de supermarktmanager af te spreken of sommige artikelen in de aanbieding zijn en die vooraan te zetten. 

Er is een vaste ploeg vrijwilligers, die soms wordt aangevuld met groepen uit het bedrijfsleven of organisaties.

Voor de inzamelaars zijn er Voedselbank T-shirts of hesjes voor de herkenbaarheid. Verder hebben we spandoeken en banners. 

De inzamelingen zijn meestal op zaterdag maar soms ook op andere dagen. 
Er zijn 2 ploegen: van 10 tot 13 uur en van 13 uur tot 16 uur.

Materiaal wordt door een chauffeur met het busje gebracht en gehaald.

De coordinator legt voorbereidende contacten met supermarkten en plant de inzamelingen. Werft vrijwilligers, roostert ze in naar beschikbaarheid, stuurt ze aan en is het eerste aanspreekpunt voor zowel de vrijwilligers als het bestuur. In overleg wordt de stand in de supermarkt opgezet. Incidenteel worden andere groepen inzamelaars begeleidt.




Taakinhoud:

	De meewerkend assistent staat de coordinator bij tijdens haar werkzaamheden en vervangt deze bij afwezigheid (ziekte, vakantie enz.). Taakverdeling in overleg naar beschikbaarheid. Een paar keer per jaar is er een gezamenlijk coördinatoren overleg met het bestuur van de Voedselbank waarvoor ook de assistenten worden uitgenodigd.


Wat we van je verwachten:

	Goede contactuele eigenschappen

Enthousiast

Vrijwilligers kunnen aansturen 

Commercieel inzicht



